Geschéaftsordnung fur den Regionalen Planungsverband Vorpommern

Aufgrund der Satzung des Regionalen Planungsverbandes Vorpommern vom 29. November
2011 gibt sich der Regionale Planungsverband Vorpommern folgende Geschéftsordnung:

§1
Mitglieder der Verbandsversammlung

(1) Die Mitglieder der Verbandsversammlung und deren Stellvertreter haben die ihnen
obliegenden Pflichten gewissenhaft zu erfillen. Die Mitglieder der Verbandsver-
sammlung haben insbesondere die Pflicht, an den Verbandsversammlungen
regelmafig teilzunehmen. Wenn die Mitglieder der Verbandsversammlung aus
wichtigem Grund verhindert sind, haben sie ihren jeweiligen Stellvertreter mit der
Teilnahme zu beauftragen und mit den Versammlungsunterlagen (Einladung mit
Tagesordnung, Beschlussvorlagen) auszustatten.

(2) Die Pflichten und Rechte der Mitglieder der Verbandsversammlung und deren
Stellvertreter ergeben sich aus dieser Geschéaftsordnung, soweit nicht die Kommu-
nalverfassung M-V, das Landesplanungsgesetz M-V und die Satzung des Regio-
nalen Planungsverbandes bereits eine abschlielende Regelung enthalten.

§2
Sitzungen der Verbandsversammlung

(1) Der Vorsitzende beruft die Verbandsversammlung durch schriftliche Einladung ein.
Die Ladungsfrist fur Sitzungen der Verbandsversammlung betragt 2 Wochen, fir
Dringlichkeitssitzungen kann die Ladungsfrist auf eine Woche verkirzt werden.

(2) Der Vorsitzende erdffnet, leitet und schlie3t die Verbandsversammlung. Er stellt die
Beschlussfahigkeit fest. Ist der Vorsitzende verhindert, den Vorsitz zu fiuhren, so wird
er durch seinen ersten Stellvertreter vertreten. Ist auch der erste Stellvertreter verhin-
dert, wird der Vorsitzende durch seinen zweiten Stellvertreter vertreten.

(3) Die Teilnahme an Sitzungen der Verbandsversammlung wird durch die personliche
Eintragung in die Anwesenheitsliste nachgewiesen.

(4) Beschlussfahigkeit und Beschlussunféhigkeit richten sich nach 8§ 108 Kommunal-
verfassung M-V.

(5) Wird die Beschlussunfahigkeit festgestellt, so hat der Vorsitzende die Sitzung der
Verbandsversammlung fur beendet zu erklaren. Der Vorsitzende kann unverziglich
erneut einladen und Uber die in der aufgehobenen Sitzung nicht erledigten Angele-
genheiten beraten und beschlieRen lassen. Die Ladungsfrist betragt in diesem Fall
mindestens 1 Woche.

§3
Offentlichkeit der Verbandsversammlung

(1) Die Sitzungen der Verbandsversammlung sind grundsétzlich &ffentlich. Den Aus-
schluss der Offentlichkeit regeln die Kommunalverfassung M-V und die Satzung.

(2) Die Vorstandssitzungen sind nichtoffentlich. Der Leiter der Geschéftsstelle, der Pro-
tokollant und ein Vertreter der obersten Landesplanungsbehérde nehmen an den
Vorstandssitzungen beratend teil. Der Leiter der Geschéftsstelle kann bei Bedarf
weitere Mitarbeiter der Geschéftsstelle hinzuziehen.



(3) Zuhorer sind nicht berechtigt, in der Sitzung der Verbandsversammlung das Wort zu
ergreifen, Beifall oder Missbhilligung zu auf3ern.

§4
Anfragen von Mitgliedern der Verbandsversammlung

(1) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung ist berechtigt, Anfragen Uber Angele-
genheiten, welche zu den Aufgaben des Regionalen Planungsverbandes gehdren
und nicht auf der Tagesordnung stehen, an den Vorsitzenden zu richten. Die Fragen
mussen kurz gefasst sein, sich auf konkrete Vorgédnge beziehen und eine kurze
Beantwortung ermdoglichen. Sollten die Fragen nicht gleich beantwortet werden
kénnen, so erfolgt die Beantwortung an den Fragesteller schriftlich innerhalb eines
Monats.

(2) Die Hochstdauer der Fragestellung betréagt 3 Minuten. Sachantrége zu den ange-
sprochenen Themen sind erst in der folgenden Sitzung der Verbandsversammlung
maoglich.

(3) Eine Aussprache Uber Anfragen findet nicht statt.

§5
Tagesordnung

(1) Die Verbandsversammlung stimmt Uber die endgultige Tagesordnung ab. Sie kann
die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte &ndern und in sachlichem Zusammen-
hang stehende Punkte verbinden. Sie kann Punkte von der Tagesordnung absetzen.

(2) Eine Angelegenheit, die nicht auf der Tagesordnung steht oder nicht in der vorge-
schriebenen Form verdffentlicht wurde, kann in die Tagesordnung aufgenommen
werden, wenn es sich um eine Angelegenheit handelt, die wegen besonderer Dring-
lichkeit keinen Aufschub duldet und die Mehrheit aller Mitglieder der Verbandsver-
sammlung zustimmt.

§6
Aussprache

(1) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung darf nur sprechen, wenn es sich zuvor zu
Wort gemeldet und der Vorsitzende ihm das Wort erteilt hat. Es darf dabei nur die zur
Beratung anstehende Angelegenheit behandeln. Es darf zur gleichen Angelegenheit
mehrfach das Wort ergreifen. Au3er vom Vorsitzenden darf es nicht unterbrochen
werden.

(2) Das Wort wird grundsatzlich in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Soweit es
sachgemal ist, kann der Vorsitzende davon abweichen.

(3) Der Vorsitzende kann zur Einhaltung der Geschéftsordnung jederzeit aufR3erhalb der
Rednerfolge das Wort ergreifen.

(4) Fur sachdienliche Hinweise kann der Vorsitzende dem Leiter der Geschéftsstelle
oder anderen sachkundigen Mitarbeitern aus der oOffentlichen Verwaltung das Wort
erteilen.

(5) Werden vom Redner mit Erlaubnis des Vorsitzenden Schriftsétze verlesen, so sind
sie auf Antrag fur die Niederschrift zur Verfigung zu stellen.
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Die Verbandsversammlung kann die Dauer der Aussprache und die Redezeit auf
Antrag begrenzen. Sind die Dauer der Aussprache oder die Redezeit begrenzt
worden, darf einem Mitglied der Verbandsversammlung insgesamt nur zweimal zu
demselben Beratungsgegenstand das Wort erteilt werden.

§7
Antrage zur Geschéaftsordnung,
Schluss der Aussprache und der Rednerliste

Zur Geschéaftsordnung muss der Vorsitzende das Wort unverziglich erteilen. Die
Ausfuihrungen missen kurz gefasst sein und durfen sich nur auf die geschéfts-
mafige Behandlung des zur Beratung anstehenden Gegenstandes beziehen. Die
Redezeit soll dabei 3 Minuten nicht Uberschreiten. Bei Verstdf3en, insbesondere
dann, wenn statt zur Geschéaftsordnung zur Sache gesprochen wird, kann der
Vorsitzende das Wort entziehen.

Antrége auf Schluss der Aussprache oder der Rednerliste kénnen nur von solchen
Mitgliedern der Verbandsversammlung gestellt werden, die noch nicht zur Sache
gesprochen haben.

Vor der Abstimmung kann bei Widerspruch je ein Mitglied der Verbandsversamm-
lung fur und gegen den Antrag sprechen.

Wird ein Antrag auf Schluss der Rednerliste angenommen, so erhalten nur noch die
auf der Rednerliste vermerkten Teilnehmer sowie der Antragsteller das Wort.

Nach Annahme eines Antrages auf Schluss der Aussprache oder auf Vertagung
kénnen nur noch der Antragsteller, sofern er noch nicht zur Sache gesprochen hat
sowie Mitglieder der Verbandsversammlung zur personlichen Erklarung nach Absatz
6 das Wort beanspruchen.

Um eigene Ausfuhrungen in tatsachlicher Hinsicht richtigzustellen oder um Angriffe
gegen die eigene Person zurickzuweisen, soll Mitgliedern der Verbandsversamm-
lung fUr persotnliche Erklarungen das Wort auch au3erhalb der Rednerfolge erteilt
werden. Die Redezeit soll dabei 3 Minuten nicht tberschreiten.

§8
Behandlung von Antragen

Jeder Beschluss der Verbandsversammlung zu einem Tagesordnungspunkt setzt
einen Antrag voraus, der von einem oder mehreren Mitgliedern der Verbandsver-
sammlung schriftlich eingebracht wird. Der Antrag ist zu begriinden. Soweit er nicht
bereits mit der Tagesordnung allen Mitgliedern der Verbandsversammlung bekannt-
gegeben wurde, muss er spatestens 5 Arbeitstage vor der Sitzung beim Vorsitzen-
den des Planungsverbandes vorliegen.

a. Uber Antrage, die dem Vorsitzenden spatestens 5 Arbeitstage vor der Sitzung
schriftlich (auch per E-Mail oder Telefax) mit Begriindung zugeleitet worden sind,
unterrichtet der Vorsitzende unverziglich die Mitglieder der Verbandsversammlung.
Lit. ¢ Satz 2 gilt aber entsprechend.

b. Die Verbandsversammlung kann auf Antrag mehrheitlich die Erweiterung der
Tagesordnung beschlie3en, wenn es sich um eine Angelegenheit handelt, die wegen
besonderer Dringlichkeit keinen Aufschub bis zur nachsten Sitzung duldet. Daflr
muss der Antrag nach Er6ffnung der Sitzung vor Eintritt in die Tagesordnung gestellt
sowie die Dringlichkeit begriindet werden. Der Antrag ist spatestens vor Abstimmung
allen Mitgliedern der Verbandsversammlung schriftlich vorzulegen.



c. Die Verbandsversammlung entscheidet auch dartber, ob ein erst unmittelbar vor
oder wahrend der Sitzung als dringend gestellter Antrag zur Beratung und Abstim-
mung gebracht wird. Unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung gestellte Antrage, die
Ermittlungen und Prifungen, Beiziehung von Akten oder die Befragung nicht anwe-
sender Auskunftspersonen notwendig machen, missen bis zur néachsten Sitzung
zurlckgestellt werden.

(2) Jeder Antrag muss den Beschlussvorschlag im Wortlaut enthalten.

§9
Zurucknahme von Antragen, Anderungsantrage, erneuter Antrag

(1) Jeder Antrag kann bis zum Beginn der Abstimmung durch den Antragsteller
zurlickgenommen werden. Bis zum Aufruf des nachsten Tagesordnungspunktes
kann der Antrag durch ein anderes Mitglied der Verbandsversammlung als eigener
Antrag erneut eingebracht werden.

(2) Bei einem Abanderungsantrag wird zunéchst Uber diesen, alsdann Ulber den
urspringlichen Antrag beraten und abgestimmit.

(3) Uber einen zur Abstimmung gebrachten Antrag darf nicht noch einmal in derselben
Sitzung abgestimmt werden.

§10
Unterbrechung, Vertagung und Verweisung

(1) Stellt ein Drittel der anwesenden Mitglieder der Verbandsversammlung einen Antrag
auf Unterbrechung der Sitzung, so hat der Vorsitzende umgehend die Sitzung zu
unterbrechen. Wenn es zweckdienlich erscheint, kann der Vorsitzende auch von sich
aus die Sitzung unterbrechen, um mit dem Leiter der Geschaftsstelle oder Vorstands-
mitgliedern den weiteren Gang der Beratungen zu erértern.

(2) Die Verbandsversammlung beschliel3t Uber Antrage auf Vertagung eines Beratungs-
gegenstandes auf eine spatere Sitzung der Verbandsversammlung oder zur Verwei-
sung des Beratungsgegenstandes an den Vorstand.

§11
Aufrechterhaltung der Ordnung

(1) Der Vorsitzende sorgt fur die Aufrechterhaltung der Ordnung in der Verbandsver-
sammlung und Ubt das Hausrecht aus.

(2) Ein Mitglied der Verbandsversammlung, das die Ordnung verletzt, insbesondere
unaufgefordert das Wort ergreift, ist vom Vorsitzenden zur Ordnung zu rufen. Der
dritte Ordnungsruf in einer Sitzung hat zur Folge, dass dem Mitglied der Verbands-
versammlung fur die Dauer der Sitzung das Wort entzogen ist. Auf diese Folge
muss bereits beim zweiten Ordnungsruf hingewiesen werden.

(3) Stort ein Mitglied der Verbandsversammlung in besonders ungebuhrlicher Weise,
z.B. durch beleidigende AuRerungen oder personliche Angriffe, den Gang der
Sitzung, so kann der Vorsitzende den sofortigen Ausschluss aus der Sitzung
verfugen.

(4) Entsteht in der Sitzung eine stérende Unruhe, so kann der Vorsitzende die Sitzung
unterbrechen, vertagen oder schliel3en. Der Vorsitzende kann Zuhotrer, die die



Sitzung stdren, ausschliel3en. Bei erheblichen Stérungen kann er den Zuhdrerraum
raumen lassen oder die Sitzung aussetzen.

§12
Beschlussfassung

(1) Beschliisse werden gemalR 8§ 8 der Satzung des Regionalen Planungsverbandes
gefasst.

(2) Jeder Antrag muss durch den Antragsteller so gestellt sein, dass mit ja oder nein
abgestimmt werden kann. Der Vorsitzende tragt unmittelbar vor der Abstimmung die
endgultige Formulierung des Beschlusses vor, soweit sie sich nicht aus der Be-
schlussvorlage ergibt. Dieses gilt nicht flir Geschaftsordnungsantrage.

(3) Bei mehreren Antrégen zu einem Tagesordnungspunkt wird zuerst Uber den weitest-
gehenden Antrag abgestimmt. Bestehen Zweifel, welcher Antrag der weitestgehende
ist, entscheidet die Verbandsversammlung.

§13
Form der Abstimmung

(1) Abstimmungen erfolgen durch Erheben der Stimmkarte.

(2) Namentliche Abstimmung geschieht durch Aufruf eines jeden Mitglieds der Verbands-
versammlung in alphabetischer Reihenfolge und Abgabe der Stimme zur Nieder-
schrift. Der Vorsitzende stimmt zum Schluss ab.

(3) Geheime Wahlen erfolgen durch die Abgabe von Stimmen in Wahlkabinen oder in
anderen geeigneten Raumlichkeiten.

8§14
Wahlen

(1) Wahlen erfolgen grundsatzlich offen durch Erheben der Stimmkarte.

(2) Auf Antrag eines Mitglieds der Verbandsversammlung erfolgt die Wahl geheim durch
Stimmzettel.

(3) Fiur geheime Wabhlen tritt die Wahlkommission zusammen, der der Vorsitzende und
zwei Mitarbeiter der Geschéftsstelle angehoren. Im Fall der Wahl des Vorsitzenden
Ubernimmt das an Lebensjahren élteste anwesende Mitglied der Verbandsversamm-
lung dessen Funktion in der Wahlkommission.

8§15
Auswertung und Ergebnis der Abstimmung

(1) Der Vorsitzende der Verbandsversammlung stellt das Ergebnis der Abstimmung fest
und gibt es bekannt.

(2) Die Richtigkeit des Abstimmungsergebnisses kann nur unverziglich nach dessen
Bekanntgabe beanstandet werden. Koénnen die Zweifel nicht ausgeraumt werden,
muss die Abstimmung sofort wiederholt werden.



8§16
Niederschrift

(1) Die Geschaftsstelle des Planungsverbandes erstellt die Sitzungshiederschrift.

(2) Zur Erstellung der Niederschrift sind Tonaufnahmen nur zuldssig, sofern dies zu
Beginn der Sitzung einstimmig gebilligt wird.

(3) Die Mitglieder der Verbandsversammlung erhalten die Niederschrift spatestens mit
der Einladung zur nachsten Sitzung.

(4) Inhalt oder Fassung der Niederschrift kbnnen in der nachsten Sitzung zu Beginn der
Beratung beanstandet werden. Halt die Verbandsversammlung die Beanstandung fur
begriindet, so ist die Niederschrift unverziglich zu berichtigen.

§17
Form und Inhalt der Niederschrift

(1) Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) die Namen der anwesenden Mitglieder der Verbandsversammiung

b) Ort und Tag sowie Zeitpunkt des Beginns und des Endes der Sitzung

c) die behandelten Beratungspunkte

d) die gestellten Antrage

e) die gefassten Beschlisse sowie die Form und das Ergebnis von
Abstimmungen und von Wahlen,

f) Namen der Mitglieder der Verbandsversammlung, die bei der Beratung und
Beschlussfassung ausgeschlossen waren,

g) die ausgesprochenen OrdnungsmalRnahmen.

(2) Die Niederschrift ist in Form eines Beschlussprotokolls zu fertigen. Dabei ist der
wesentliche Ablauf der Beratungen anzufihren. Auf Verlangen mindestens eines
Viertels der Mitglieder der Verbandsversammlung und in wichtigen Angelegenheiten
sind Ausnahmen, wie die wortgetreue Wiedergabe einer Ausfiihrung, zulassig.

(3) Die Niederschrift wird vom Vorsitzenden und vom Protokollanten unterzeichnet.

§18
Verschwiegenheit

(1) Die Pflicht zur Verschwiegenheit gilt als Grundsatz fir alle Angelegenheiten, die dem
Mitglied der Verbandsversammlung bei der Ausiibung seiner Téatigkeit bekannt
werden.

(2) Insbesondere gilt die Pflicht zur Verschwiegenheit Uber Gang und Inhalt von
nichtoffentlichen Beratungen.

(3) Soweit Ergebnisse von Beratungen ihrer Natur nach offensichtlich nicht der Geheim-
haltung bedirfen, besteht keine Pflicht zur Verschwiegenheit.

(4) Ein Versto3 gegen die Geheimhaltungspflicht kann mit einem Ordnungsgeld gemaf §
172 Absatz 1 Kommunalverfassung M-V belegt werden.



§19
Abweichung und Auslegung der Geschéaftsordnung

(1) Die Verbandsversammlung kann fir den Einzelfall Abweichungen von der
Geschéftsordnung zulassen, wenn keine gesetzlichen Vorschriften entgegenstehen.

(2) Wahrend einer Sitzung auftauchende Zweifel tUber die Auslegung der Geschéfts-
ordnung werden vom Vorsitzenden entschieden. Er kann hierfir die Sitzung zur
Klarung unterbrechen. Wird der vom Vorsitzenden getroffenen Entscheidung wider-
sprochen, entscheidet die Verbandsversammiung.

8§20
Verbandsvorstand und Ausschiisse

Die Geschéftsordnung der Verbandsversammlung gilt sinngeman fir die Sitzungen des
Verbandsvorstandes und der Ausschusse.

§21
Sprachformen

Soweit in dieser Geschaftsordnung Bezeichnungen, die fir Frauen und Manner gelten, in
der mannlichen Sprachform verwendet werden, gelten diese Bezeichnungen fur Frauen
in der weiblichen Sprachform.

8§22
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

(1) Diese Geschaftsordnung tritt mit der Beschlussfassung durch die Verbands-
versammlung in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung des Regionalen Planungsverbandes
Vorpommern vom 7. Dezember 2000 auf3er Kraft.

Hinweis:
Diese Geschaftsordnung wurde am 6. Marz 2012 von der Verbandsversammlung des
Regionalen Planungsverbandes Vorpommern beschlossen und am 23. Januar 2013 erganzt.
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